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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4 #40QD-UBND Yén Bdi, ngay 7 thing 9 ndm 2023
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chire
ciia Phong Cong chirng s6 1 truc thude S Tw phap tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Luat Sua doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chite Chinh phii va Ludt To chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cik Nghi dinh 6 29/2015/NP-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2015 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwo’ng dén thi hanh mét s8 diéu cia Ludt Cong chirng,;

Can ci Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh co ché tu chii tai chinh cia don vi su nghiép céng ldp,

Can cir Thong tu 56 07/2020/TT-BTP ngay 21/12/2020 cua B¢ trucong Bo
T phdp hudong dan chirc néng, nhiém vy, quyén han cua So Tu phdp thugc Uy
ban nhadn ddn cap tinh va Phong Tw phadp thuéc Uy ban nhén dan cap huyén;

Can cir Quyét dinh s6 28/202 1/OD-UBND ngay 03 thang 12 nam 2021 cua
Uy ban nhan ddn tinh Yén Bdi ban hanh Quy dinh vé chitc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdau t6 chire ciia S6 Tu phdp tinh Yén Bdi,

Can cir Quyét dinh s6 1494/0P-UBND ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Uy
ban nhdn dan tinh Yén Bdi phé duyét Pé dn thuc hién sap xép 16 chitc bé mdy, soO
lwong cdp phé theo quy dinh tai Nghi dinh 56 120/2020/NP-CP ciia Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp To trinh s6 1451/TTr- STP ngay
20 thang 9 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

I. Vi tri: Phong Céng ching s6 1 (goi tit 1a Phong) 1a don vi sy nghiép
cong lap tryc thudc So Tu phép tinh Yén Bai, Phong c6 tu cach phap nhan, cé
con déu, tru s& va tai khoan riéng, chiu su quan Iy Nha nudc cia S& Tu phap va
su huong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia Bd Tu phép.

2. Chtrc nang: Phong thuc hién chirc nang ching nhén tinh chinh xac, tinh
hop phap, khong trai dao dirc x4 hoi ctia hgp dong giao dich, ban dich gidy t& véan
ban, ching thuc chit ky, chimg thuc ban sao tai liéu, giao dich khac bang van ban
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ma theo quy dinh cua phép ludt phai cong chimg hodc do ca nhan, to chirc tur
nguyén yéu cau cong chung, bao dam an toan phép ly cac hop dong, giao dich
cua ca nhan, to chuec.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Phéi hop véi cac phong chuyén mén cia S& Tu phap gitp Gidm doc So

Tu phép xay dung dé an, ké hoach, thyc hi¢n chtrc nang tham muu cho Uy ban
nhén dén tinh quéan ly nha nuéc vé cong téc cong ching tai dia phuong.

2. Cong ching cac hop ddng, giao dich theo quy dinh cua Luat Cong chirng.

3 Chu’ng thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc gidy to theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip bao sao tir
s0 goc, chimg thyuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop
dong, giao dich.

4. Tir chdi céc yéu cau cong ching khéng ding tham quyen cac yéu cau
cong chung trai phap ludt hogc chua xudt trinh day du thu tuc, gidy to dé thuc
hién cong ching; yéu cau co quan Nha nudc, cé nhan, td chic co lién quan cung
cap thong tin, tai liéu dé thuc hién céng ching.

5. Thuc hién cac quyen va nghia vu quy dinh tai Diéu 32, Piéu 33 Luat
Cong chung.

6. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, 1ap bédo céo du toan thu, chi
va bao cao thanh quyét toan tai chinh hang nim theo quy dinh.

7. To chire thuc hién t6t cong tac tiép dan va giai quyét khiéu nai, t6 céo
theo thdm quyén.

8. Quan ly cong tac t6 chire, luu trit hd so cong chu‘ng, quan ly tai chinh, tai
san va co s& vét chat cua don vi theo dung quy dinh cua phap luat.

9. Thyuc hién cdc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat
va Giam dbc S¢ Tu phép giao.

10. Thuc hién ché do théng tin, bao cdo dinh ky hoac dot xuét vé tinh hinh
thue hién nhiém vu dugc giao ddi v6i S¢ Tu phép va céc co quan c¢6 tham quyén.

Piéu 3. Co clu td chite, s6 lwgng nguoi lam viée
1. Lanh dao

a) Phong Cong chung s6 1 ¢6 Truong phong, khong qua 02 Pho Truong
phong, cic cong ching vién, ké toan, thu quy va cac vién chtrc khac theo quy
dinh cua phap luét.

b) Truong phong (cong ching vién) la ngudi dung dau don vi, chiu trach
nhiém trude Giam doc So Tu phép va trude phap luat vé thuce hién chirc nang,
nhiém vu, quyén han cua Phong. C6 trach nhi¢m bdo cdo voi lanh dao S¢ vé t6
chuc, hoat dong cua phong; phéi hop véi nguoi dung dau cac don vi chuyén mon
truc thude S& giai quyét nhirng van dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia phong.

¢) Pho Truéng phong (céng chimg vién) la nguoi gidp viée cho Trudng
phong va dugc phan cong phu trach mét s6 linh vuc cdng tac; chiu trach nhiém
trude Trudng phong va trude phap ludt nhiém vu dugc phéan cong.



d) Viéc b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen
thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va ché d6, chinh sich d6i véi cac chirc
danh Truéng phong, Pho Truong phong thuc hién theo quy dinh cta phap luat va
phén cap quan ly can bd cua tinh.

2.86 lu‘o‘ng nguoi lam viée cua Phong Cong ching s0 1 duoc giao trén co 8¢
Dé 4n vi tri viéc lam gan véi chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam
trong tong sb lugng ngudi lam viée cia S Tu phap duoc co quan ¢ thdm quyén
phe duyét hang niam. Viéc tuyén dung, sir dung, quan ly cac cong ching vién, cac
vién churc khéac va nguoi lao dong ctia Phong Cong ching s6 1 thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va phén cap quén ly can bd cta tinh.

Piéu 4. Giam déc S& Tu phap cd trach nhiém chi dao Phong Céng chimg
s6 1 ban hanh ndi quy, quy ché hoat dong, quy ché phdi hop dé thue hién tét chic
ndng, nhiém vu duogc giao.

Piéu 5. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va bdi bo cac
quy dinh trudce day trai véi cac ndi dung duoce quy dinh tai Quyét dinh nay.

Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc So Tu phap; Gidm dbe
S& Noi vu; Trudng phong Cong chimg s6 1 va cac tb chirc, c4 nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 12
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